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מסמך מדיניות בטיחות וציות לעמותה

[bookmark: _GoBack]העמותה מחויבת לשמירה על סטנדרטים גבוהים של בטיחות, ציות, אתיקה והגנה על זכויות הפרט. מסמך זה מרכז את המדיניות המרכזיות שנועדו להבטיח פעילות תקינה, שקופה ובטוחה.
 1. בקרות למניעת הלבנת כספים ומימון טרור

העמותה פועלת בהתאם להנחיות הרגולטוריות למניעת הלבנת כספים ומימון טרור, ויישמה מערך בקרות הכולל:

זיהוי ואימות נהנים ותורמים, ביצוע תהליך KYC (Know Your Customer) הכולל איסוף מידע בסיסי, אימות זהות ובדיקות סנקציות.
מעקב אחר פעילות פיננסית חריגה, ניטור תרומות, העברות כספים ודפוסי פעילות חריגים באמצעות מערכות בקרה פנימיות.
דיווח לרשויות מוסמכות, דיווח על פעולות חשודות לרשות לאיסור הלבנת הון בהתאם לחוק.
הגבלת שימוש במזומן, העמותה אינה מקבלת תרומות במזומן מעל הסכומים המותרים בחוק.

 2. מדיניות נגד שחיתות
העמותה מקדמת תרבות ארגונית נקייה משחיתות ומחויבת לסטנדרטים גבוהים של יושרה:

איסור מוחלט על מתן או קבלת שוחד, לרבות מתנות, טובות הנאה או כל הצעה העלולה להשפיע על קבלת החלטות.
מניעת ניגודי עניינים, חובת גילוי מלא של קשרים אישיים או עסקיים העלולים להשפיע על פעילות העמותה.






שקיפות בתהליכי רכש והתקשרויות, תיעוד מלא של התקשרויות ובקרה על ספקים.
ערוצי דיווח בטוחים,  מתן אפשרות לעובדים ומתנדבים לדווח על חשד לשחיתות באופן אנונימי וללא חשש לפגיעה.
אכיפה משמעתית, נקיטת צעדים משמעתיים ברורים במקרה של הפרת המדיניות.

 3. מדיניות פרטיות נתונים

העמותה מחויבת להגנה על פרטיותם של תורמים, נהנים, עובדים ומתנדבים:

איסוף מידע מינימלי, איסוף נתונים רק לצורך פעילות העמותה ובהתאם לדין.
אחסון מאובטח, שימוש באמצעי אבטחת מידע מתקדמים, לרבות הצפנה, בקרת גישה וניהול הרשאות.
שימוש מוגבל במידע, שימוש בנתונים רק למטרות שהוגדרו מראש ולא להעברה לצד שלישי ללא הסכמה.
עמידה בחוקי הגנת פרטיות, לרבות חוק הגנת הפרטיות הישראלי ותקנות הגנת מידע רלוונטיות.
זכויות נושאי מידע, מתן אפשרות לעיון, תיקון או מחיקה של מידע אישי בהתאם לחוק.

4. מדיניות הגנת ילדים
העמותה פועלת להבטחת סביבה בטוחה לילדים המשתתפים בפעילותה:
סינון ובדיקות רקע,  ביצוע בדיקות רקע לעובדים ומתנדבים בהתאם לדרישות החוק.
הדרכות בטיחות, הכשרת צוותים לזיהוי סימני פגיעה, התנהלות בטוחה ותקשורת מותאמת גיל.
איסור על התנהגות בלתי הולמת, לרבות מגע לא ראוי, שפה פוגענית או ניצול מכל סוג.
נהלי דיווח על פגיעה, חובת דיווח מיידית לרשויות במקרה של חשד לפגיעה בילד.
שמירה על פרטיות ילדים, הגנה על מידע אישי, תמונות ונתונים רגישים של קטינים.
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